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SAGLIK BAKANLIGI GOREVDE YUKSELME SINAVINDA DIKKAT
EDILECEK HUSUSLAR

Kurum Adi: Saglik Bakanligi

Smavin Adi: Gorevde Yiikselme Sinavi

Sinav Merkezleri: Ankara, Istanbul, izmir, Bursa, Adana, Antalya, Kayseri, Samsun, Trabzon,
Diyarbakir, Edirne, Van, Malatya, Gaziantep, Denizli, Erzurum, Eskisehir, Konya, Sivas ve
Zonguldak

Sinav Gruplari:

Grup Kodu Grup Ad1
1 Sube Midiirii
2 Sef
3 Memur
4 Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni
5 Sofor

Sinav Tarihi ve Saati: 28 Haziran 2015 Pazar, saat:10.00

Smava Giris:

Adaylar siava, sinav giris belgesi ve 6zel kimlik belgelerinden birisi (Niifus clizdani, siiriicii
belgesi, pasaport ) ile gireceklerdir. Sinav giris belgesi ve 6zel kimlik belgesi yaninda olmayan
adaylar sinava alinmayacaktir.

Siav Soru Sayisi: 100 (yiiz) soru ve 5 (bes ) segeneklidir. Sinav 110 dakika siirecektir.

SALON GOREVLILERININ YAPACAGI iSLER

Salon Baskani ve Gézetmen;

1. Sinav sabahi, sinavin baglamasindan bir saat dnce gorev yerinde bulunur ve geldiklerini bina sinav
sorumlusuna bildirir.

2. Gorevli olduklar1 salonun smava hazir olup olmadigini kontrol eder ve oturma diizenine gore 01
numaradan baslayarak (-S- diizeni) aday sayisina gére numara verir.

3. Adaylari, sinav salonuna sinav girig belgesi ile 6zel kimlik belgesini kontrol ederek alir ve adaylarin
aday salon yoklama listelerindeki sira numaralarina gére oturmalarini saglar.

(Salon yoklama listesinde adi bulunmayan ve yukarida kimlik belgeleri yanlarinda olmayan
adaylar kesinlikle salona alinmaz).

4. Adaylarin sinav salonuna ¢agr cihazi, telsiz, radyo, cep telefonu gibi haberlesme araglari ile sozliik,
hesap makinesi, silah vb. techizatla girmemeleri hususunda gerekli 6nlemleri almak, varsa bu gibi arag
ve techizatin bina sinav sorumlusuna teslim edilmesi sartiyla adaylarin sinava alinmalarini saglar. Bu
tir ara¢ ve techizatin varliin1 beyan etmeyerek, teslim etmeyen adaylarin smavlarmin gegersiz
sayilacagini duyurur, arag ve techizatini teslim etmeyenler hakkinda tutanak diizenler.



SALON BASKANININ SINAV BASLAMADAN ONCE
YAPACAGI ISLER

1. Bina siav komisyonundan, gorevli oldugu salonda sinava girecek adaylara ait sinav evrakini alir.

2. Adaylara sinav siiresince digar1 ¢ikmanin yasak oldugunu hatirlatir, gerekirse sinav baglamadan
once su igmek, tuvalete gitmek vb. ihtiyaci olanlara hemen gidip gelmeleri i¢in birkag dakikalik siire
verir.

3. Gozetmen ile birlikte adaylarin sinav giris belgesi ile 6zel kimlik belgesi kontroliinii yapar. Gegerli
kimlikleri olmayan adaylar1 kesinlikle sinava almaz.

4. Sinav evraki posetini adaylarin 6niinde agar.

5. Gozetmen ile birlikte cevap kagitlarin1 adaylarin isimlerini kontrol ederek dagitir. Eksik sinav
evraki varsa tutanak ile belirler.

6. Adaylara cevap kagitlarmin {izerindeki soru kitapgik tiirii boliimiinii kodlamalarini ve imza
boliimiinii imzalamalarini soyler ve kontrol eder. Adi, salon aday yoklama listesinde bulunmayanlari
kesinlikle sinav salonuna almaz.

7. Soru kitapgiklarini, kitapgik tiirleri yan yana veya arka arkaya gelmeyecek ve 6grenci siralari ayni
hizada ve esit sayida olacak sekilde -S- dagitim kuralina (oturma diizeni numarasi da S kuralina gore
yapilacaktir) uygun olarak adaylara dagitir.

8. Gozetmen ile birlikte adaylarin, kitapeik tiiriinii isaretleyerek cevap kdgidini imzalamalarini ve soru
kitapgigina adini, soyadini ve aday numaralarini yazmalarini saglar ve kontrol eder.

9. Soru kitapciklarinda basim hatasi olup olmadigini belirlemek i¢in adaylara birinci sayfadan
baglayarak teker teker ve hizlica son sayfaya kadar ¢evirerek kontrol etmelerini soyler. Hatali basilmis
soru kitapgig1 varsa bunlar1 ayni tiirden diizgiin olanlarla degistirir.

10. Biitiin bu islemleri bitirince, bu kilavuzun sonundaki “Simavda Uyulacak Kurallar” yazisim
yiiksek sesle okur. Sorusu olanlarm sorularimi cevaplandirir.

11. Sinav salonunda yazi tahtasina sinavin baglangi¢ ve bitis saatini yazar.

12. Sinav salonunu en son terk edecek adaydan bir 6nceki adayin son aday sinav salonunu terk edinceye
kadar beklemek zorunda oldugunu duyurur.

13. Sinav siiresinin son 15 dakikasinda siav salonunun terk edilemeyecegini adaylara duyurur.
(Bu igslemler sinav baslama saatinden dnce tamamlanacaktir)

14. Zil calininca yiiksek sesle “Sinav Baslamistir” diyerek sinavi baslatir.

SALON BASKANININ SINAV SURESINCE YAPACAGI ISLER

1. Sinav basladiktan sonra ilk 20 dk icerisinde gelen adaylar1 sinava alir. Bu adaylara ek siire verilmez.
2. Sinav basladiktan 20 dk sonra, sinava gelmeyen adaylar varsa salon yoklama listesinde bu adaylarin
karsisina “GIRMEDI” yazar. Ayrica, sinava girmeyen adaylara ait cevap kagitlan tizerinde bulunan
“aday sinava girmedi” boliimiindeki kutucugun igerisini doldurur.

3. Adaylarin kullandig1 soru kitap¢igr tiiriinii salon aday yoklama listesindeki ilgili siituna yazar.

4. Sinava girmeyen adaylarin cevap kagitlarini ve soru kitapgiklarini salon sinav evraki posetinin i¢ine
koyarak giivenlik altina alir.

5. Sinav sirasinda adaylarin saglik sebebi haricinde disari ¢ikmasina izin vermez. Cok acil durumlarda
izin verilen adaya yedek gozetmenin eslik etmesini saglar. Izin verilen aday igin ek siire taninmaz.
Adaylarin Soru kitapg¢iklarint ve cevap kdgitlarint beraberlerinde gotiirmesine izin verilmez.

6. Sinav siiresinin bitimine 15 dakika kala, adaylara “15 dakikamz kald1” seklinde so6zlii uyarida
bulunur.



7. Sinav bitimine 15 dakika kala hi¢bir adayin salondan ¢ikmasina izin vermez, sinav siiresince
salonda varsa 06ziirlii adaylar hari¢ en az 2 (iki) aday bulunmasini saglar.

8. Sinav siiresi bitiminde sinavi durdurur, sinavi biten adaya (varsa) salon aday yoklama listesini
imzalatir.

9. Cevap kagitlarin1 ve soru kitapgiklarini toplar, cevap kagitlarin1 aday numarasina gore dizer, cevap
kagitlar1 ve soru kitapgiklarini salon yoklama listesi ile karsilastirarak eksik olup olmadigini kontrol
eder.

10. Soru kitapgiklari, cevap kagitlari, salon aday yoklama listeleri, yirtilan sinav giivenlik torbalari,
tutulan tutanaklar vb. evraki sinav salonunda unutulan, sinav evrak kutusuna konulmayan cevap
kagitlarin isleme alinmayacagini ve yasal sorumlulugun kendilerine ait olacagini bilerek ve titizlilikle
sinav poseti igine yerlestirir, salondan ¢cikmadan adaylarin gozii dniinde agzini kapatir ve bina sinav
komisyonuna imza karsiliginda teslim eder.

11. Kopya ¢ekmeye tesebbiis eden aday1 uyarir. Kopya cektigi belirlenen adayin cevap kagidini alir.
Bu durumu bir tutanakla tespit eder ve aday1 disari ¢ikarir. Siavi iptal edilecek adaylar i¢in hazirlanan
tutanaga “Simavi Gegersiz Sayilacaktir.” notunu yazar.

12. Smav salonundan; erken ¢ikan adaylarin cevap kagitlarini ve soru kitapgiklarini teslim alir ve kendi
masasinin lizerinde biriktirir. Teslim edilen cevap kagitlar’’m bagkalarinin gormesine firsat vermez.
Sinavi biten adaya salon yoklama listesindeki isminin karsisini imzalatir.

13. Herhangi bir adayla ilgili tutanak tutulmasi gerekti§inde tutanaklar baskan ve gozetmen
tarafindan imzalanir.

SALON BASKANININ SINAV BITIMINDE YAPACAGI iSLER

Sinav siiresi bitiminde sinavi durdurur, cevap kagitlarin1 ve soru kitapgiklarin toplar, cevap kagitlarmi
numara sirasina gore siralar. Tutanaklar1 gézetmenle birlikte imzalar. Sinava ait tiim evraki, sinav
giivenlik poseti icine koyup kapatir. Soru kitapciklari sinav gilivenlik posetine konacaktir. Sinav
giivenlik posetini Bina Sinav Komisyon Bagkanina imza karsiliginda teslim eder.

Tiim adaylar salonu terk ettikten sonra salonu kontrol eder varsa unutulan evrak ve esyalar1 bina siav
komisyonuna teslim eder.

Unutulan cevap kagitlari ve kitapgiklarin tiim sorumlulugu salon baskanina ve
gozetmene aittir.

SINAV SIRASINDA GOREVLILERIN OZEL DURUMLA KARSILASMASI HALINDE
SALON BASKANININ YAPMASI GEREKENLER

1. Herhangi bir nedenle sinav salonundan disar1 ¢ikan adayin soru kitap¢igini ve cevap kagidim
elinden alir. Bu adayi tekrar salona almaz.

2. Smav sirasinda kopya cektigi belirlenen adayin adi, soyadi ve numarasini, nasil kopya cektigi
belirterek sinav tutanagina yazarak, “sinavi gegersiz sayilacaktir” kaydini diiser.

3. Sinavda kural dis1 hareketlerde bulunarak sinav diizenini bozanlar1 6nce uyarir, sonra davraniglarini
stirdiirenlerin salondan disar1 ¢ikarilmasini saglar. Bu durumu tutanakla belirler.

4. Adaylardan bazilar1 sorularin yanlis oldugunu veya birden fazla dogru cevabin bulundugunu ileri
siirebilirler. Bu durumda adaylarla tartismaya girmeyerek, Olgme, Degerlendirme ve Smav Hizmetleri
Genel Midiirliigii’niin gerekeni yapacagi soyler ve tereddiitlii soru ile ilgili tutanak diizenler.

5. Smav sirasinda adaylarin 6zel ihtiyaglar1 nedeni ile salon digina ¢ikmalar1 yasaktir. Saglik
sorunlarindan ileri gelen bir durumla karsilagilirsa, salon baskani sinavin kurallarini zedelemeden
gerekli kararlar1 almaya yetkilidir.

6. Karar verilemeyen 6zel durumlarda bina sinav komisyonuna basvurur.



SINAVDA UYULACAK KURALLAR

(Bu boéliim Salon Bagkani tarafindan sinav baglamadan énce, cevap kagitlari ve
Soru kitapgiklar adaylara dagitildiktan sonra yiiksek sesle okunacaktir.)

1. Soru kitapgiklarini kontrol ederek; eksik veya baski hatasi olanlarin degistirilmesini isteyiniz.
Cevap Kagidi lizerine yazacaginiz yazi ve yapacaginiz isaretlemelerde kursun kalemden bagka kalem
kullanmayiniz.

2. Size verilen cevap kégidinda yazili olan T.C. kimlik numarasi, adi, soyad: gibi bilgilerin size ait
olup olmadigimi kontrol ediniz. Bilgilerinizde hata varsa salon gorevlilerine sdyleyerek tutanak
tutulmasini isteyiniz. Adiniza yazili cevap kagidi bulunmuyorsa veya cevap kagidiniz kullanilmayacak
sekilde bozuksa, size verilecek olan yedek cevap kagidina, kimliginizle ilgili bilgileri salon bagkaninin
aciklamalarina gore yaziniz.

3.  Yaninizda karalama kagidi, telsiz, ¢agri cihazi, cep telefonu, radyo vb. araglar varsa salon
baskanina teslim ediniz. Teslim etmediginiz takdirde sinav kurallarini ihlal etmenizden dolay1 sinaviniz
gecersiz sayilacaktir.

4. Cevap kagidinizdaki imza boliimiinii imzalayiniz. Cevap kagidi tizerindeki bilgilerde elle diizeltme
yapmayiniz. Bir hata varsa salon gorevlilerine sdyleyerek tutanak tutmalarini saglayiniz. Soru kitapgigi
tiriinii cevap kagidindaki ilgili boliime kodlaymiz. Cevap kagitlarinda bulunan ‘bu béliime
dokunmayiniz’ béliimiine higbir sekilde isaretleme yapmayiniz.

5. Cevaplarmizi soru kitap¢iginin kapaginda belirtilen ornekte oldugu gibi, yuvarlagin disina
tagirmadan cevap kagidindaki ilgili boliimii bularak isaretleyiniz. Yanlis karalamalarinizi diizeltirken
yuvarlagin i¢ini temizce siliniz.

6. Soru sayisi ve sinav siiresi soru kitap¢iginin lizerinde yazmaktadir.

7. Her sorunun 5 (bes) secenegi vardir. Bu segeneklerden sadece bir tanesi dogru cevaptir. Birden
fazla sikki isaretlenmis cevaplar ile cevap kagidinda yer alan 6rnek kodlamaya uygun yapilmayan
kodlama yanlis cevap olarak degerlendirilecektir.

8. Degerlendirme yapilirken her dogru cevaba puan verilecek, yanlis cevaplarimiz dikkate
alinmayacaktir.

9. Sinav siiresince cevap kagidinizin bagkalarinca goriilmesine izin vermeyiniz. Bagkasinin kagidina
bakmaymiz. Kopya cekmeye tesebbiis edenler ve cekenler uyarilmayacak, haklarinda tutanak
tutulacaktir.

10. Smaviniz bittiginde cevap kagidin1 ve soru kitapgigmi salon gorevlilerine teslim etmeden
¢ikmaymiz. Bunlar1 salon gorevlilerine teslim ederek salon aday yoklama listesinde adinizin
kargisindaki ilgili siitunu imzalayiniz.

SALON GOREVLILERININ DIKKATINE!

LUTFEN:;

e  Salonda gazete, kitap, yazili kagidi vb. okumaymiz.

e  Yiiksek sesle konusmayiniz.

e  Sinav siiresince salondan disar1 ¢ikmayiniz.

e  Herhangi bir adayin basinda dikkat ¢ekecek sekilde durmayimiz.
e  (ay, kahve, sigara vb. i¢gmeyiniz.

e  Adaylarn birbirlerine bakmasini engelleyiniz.



e  Sinav sorularin1 okumayiniz.
e  Sinav sorulari ile ilgili yorum yapmayiniz.
e Adaylari, birbirlerinin kagitlarin1 gorecek sekilde oturtmayiniz.

e  Cep telefonunuzu sessize aliniz ve kullanmayiniz. (Ihtiya¢ olmasi halinde Smnav Yiiriitme Kurulu
Ile goriismelerinizde adaylar1 rahatsiz etmeyecek ses seviyesiyle kap1 esiginden goriisiiniiz.)

e Adaylarin sorulara verdikleri cevaplar bilgi-islem yontemiyle analiz edileceginden, adaylarin
birbirlerine bakmalarina gz yummaniz halinde adaylarin magdur olmasina sebebiyet vereceginiz gibi
kendiniz de zarar gorebilirsiniz. Ayrica, smavi erken biten adayin cevap kagidini kesinlikle baskasinin
gormeyecegi sekilde muhafaza ediniz. Aksi halde bu adayin magduriyetine sebep olursunuz.

ENGELLiI ADAYLARLA iLGILi DUYURU

e Basvurusu sirasinda smavda 6zel hizmet alinmasim talep eden adaylar icin smav
yerlestirmesi sirasinda gerekli tedbir alimmstir.

e  Okuyucu kodlayic talep eden adaylar icin adayin alam1 goz oniine alinarak salon gorevlisi
gorevlendirmesine dikkat edilmelidir.

e Yerlestirme sirasinda gerekli tedbir alindigi icin engelli adaylara simavda ek siire
verilmeyecektir.

GOREVINIZDE BASARILAR DILERIZ



