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OSYM BiNA BiLGi KONTROL VE GUNCELLEME YONERGESI
BiRINCi BOLUM
GENEL HUKUMLER
AMAC

Madde 1- (1) OSYM tarafindan yapilan sinavlarda kullanilan binalarin bilgileri zamanla
degismektedir. Adaylarin daha konforlu bir bicimde sinava girebilmeleri icin bu bina bilgilerinin belli
araliklarla giincellenmesi gerekmektedir. Bu yonerge, OSYM sistemine kayith olan binalardan
hangilerinin bilgilerinin kontrol edilerek giincellenecegini, OSYM sistemine yeni kaydedilecek
binalarin tespit edilerek bina havuzunun genisletilmesi, bu glincellemeleri yapacak olan personelin
belirlenmesini, yapilan glincellemelerin sisteme giris yontemlerini ve glincelleme yapacak personelin

Ucret ve olmasi halinde ceza hikiimlerine yonelik usul ve esaslari belirlemektedir.

KAPSAM

Madde 2- (1) Bu yonerge, OSYM sinavlarinda kullanilan binalarin ve bu binalara ait salonlarin
bilgilerinin glincellenmesi ve bina havuzuna yeni eklenecek sinav binalarinin tespit edilerek uygun
gorilenlerin eklenmesi ile bu islem siirecinde OSYM’nin ilgili birimlerinin, sinav koordinatérleri ile

bina glincelleme islemi icin alanda ¢alisacak olan gorevlilerin sorumluluklarinin belirlenmesini kapsar.

GEREKCE ve DAYANAK
Madde 3- (1) OSYM her yil onlarca sinav yapmaktadir. Bu sinavlara basvuran adaylarin sayisina
gore sinav koordinatérliikleri tarafindan OSYM'’ye sinavda kullanilacak olan bina ve salonlar
saglanmaktadir. Bu bina ve salon bilgileri statik olmayip, zaman icinde degisime ugramaktadir.
Adaylarin daha glivenli ve konforlu bicimde sinavlara girmeleri icin bu bina bilgilerinin belli araliklarla
glncellenmesi gerekmektedir.
(2) Sinav koordinatorligiinde bulunan binalarin,
a) Bina bilgileri,
b) Kapasite bilgileri,
c) Diger bilgiler,
d) Adres bilgileri,

e) Konum bilgileri,
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(3) ilgili binanin salonlarinin ise,
a) Salon Tanim Bilgileri,
b) Salonun Kullanim Ozelliklerine Ait Bilgiler,

¢) Salon Oturma dizeni ve Kapasite,

giincel olarak OSYM Bina ve Salon Havuzunda bulundurulmasi gerekgcesi ile bu ydnerge hazirlanmistir.

TANIMLAR

Madde 4- (1) Bu yonergenin uygulanmasinda;

a) Baskanlik: Olgme, Secme ve Yerlestirme Merkezi Baskanhgini

b) BGY: Bilgi Glivenligi ve Yonetimi Daire Baskanhgini

c) SGY: Sinav Gorevlileri Yonetimi Daire Baskanhigini

d) Sinav Koordinatorii (SK): Sinavin yapildigi koordinatorliklerde sinavin diizenlenmesi ve
uygulanmasinda birinci derecede sorumlu kisiyi

e) Yonerge: OSYM Bina Bilgi Kontrol ve Giincelleme ydnergesi

f) GiS: Gorevli islemleri Sistemini

g) SMIS: Sinav Merkezi islemleri sistemini

ifade eder.

iKiNCi BOLUM
SORUMLULUKLAR

Madde 5- (1) Genel olarak bu yonergenin vyiritilmesinde sorumluluklar asagidaki gibi
dagitilmistir. ilgililer ydnergenin icerisinde kendilerine yiiklenen ancak burada bahsedilmeyen
sorumluluklari da yerine getirmekle yukimludirler.

a) Bagkanlik: Giincellenecek ve bina havuzuna yeni eklenecek olan binalarin tespit edilmesi,
glncelleme vyapacak olan personelin belirlenmesi, ilgili personelin 6demelerinin sinav
koordinatorlikleri vasitasiyla yapilmasinin saglanmasi, cezai yaptirimlarinin uygulanmasi ve bu
glincellemelerin denetlenmesinden sorumludur.

b) Sinav Koordinatorii (SK): Merkezinde bulunan binalarin tespit edilmesi, giincelleme yapilacak
binalar ile irtibata gecilmesi, glincelleme yapacak personelin goérevlendiriimesi, ddemelerinin

yapilmasi, egitimi ve ilgili glincellemelerin sisteme aktarilmasindan sorumludur.
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c) Bina Ust Yetkilisi (BUY): Yetkilisi oldugu binanin giincelleme igin uygun hale getirilmesi, Sinav
Koordinatorli ve glincelleme yapacak personel ile ortak calisarak binasinin dogru bir bicimde
glincellenmesinin saglanmasi ve glincelleme isleminden sonra olusacak olan degisikliklerin sinav
koordinatorligiine bildirilmesinden sorumludur.

d) Bina Bilgileri Kontrol ve Giincelleme Gorevlisi (BBKGG): Giincelleme yapilacak olan binanin
bilgilerinin dogru bir bicimde yerinde tespit edilmesi, bu bilgilerin yine ayni bicimde dogru bir bicimde
sisteme girilmesinden sorumludur.

e) Bilgi Gilivenligi ve Yonetimi Daire Bagkanhgi (BGY): Giincelleme yapilacak olan binalarin
belirlenmesi, ihtiyag halinde binalara ait evraklarin olusturulmasi ile glincellenen bilgilerin kontrol
edilmesinden sorumludur.

f) Sinav Gorevlileri ve Yonetimi Daire Bagkanhigl (SGY): Gincelleme yapacak Sinav

Koordinatorliklerinin ve gorevlilerin koordinasyonunun saglanmasindan sorumludur.

UCUNCU BOLUM
UYGULAMA

Giincelleme Takviminin Olusturulmasi ve Giincellenecek Binalarin Tespit Edilmesi

Madde 6- (1) OSYM sinavlarinda kullanilacak olan binalarin giincellenmesi aksi Baskanlik
tarafindan belirtilmedigi siirece yilda bir defa olmak lizere Kasim ayinda baslar ve Aralik ayinin ikinci
yarisindan 6nce tamamlanir. Baskanlik istedigi zaman bu gilincellemeleri tekrar ettirebilir.

(2) Bir sinav koordinatorligi, merkezinde bulunan binalarin bu takvim disinda glincellenmesini
istemesi halinde bu istegini Bilgi Glivenligi ve Yonetimi Daire Baskanligi’'na iletir. Takvim disinda genel
bir glincelleme ancak Baskanlik oluru ile yapilabilir.

(3) Bina glincellemeleri yukaridaki belirtilen tarihler disinda herhangi bir sinavdan hemen 6énce
Baskanlik tarafindan binalarda gorevlendirilmis olan Bina Denetim ve Cihaz Yoneticileri tarafindan da
yapilabilir. Bu glincellemenin yapilacagi sinavlar ve binalar Baskanlik tarafindan belirlenir.

(4) Sinav merkezlerinde bulunan binalarda, OSYM tarafindan yapilan genel giincellemelerden
sonra ortaya cikan degisiklikler ilgili binanin BUY tarafindan, SK bilgilendirilerek anlhk olarak da
yapilabilir. Bu giincelleme esnasinda BUY’e herhangi bir édeme yapilmaz. BUY, yapmis oldugu
giincellemenin dogru olarak OSYM Bina ve Salon Havuzuna aktariimasinda birinci derecede

sorumludur.
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(5) Glincellenecek binalar, Sinav Koordinatorligli tarafindan ilgili sinav merkezindeki
Universiteler, Milli Egitim Bakanhgi’'na bagh okullar ve Adalet Bakanligi'na bagl cezaevleri ile irtibata
gecilerek tespit edilir.

(6) Ayrica sisteme vyeni bir bina eklenilmesi konusunda OSYM Sinav Binalari Yonetimi
Sureci’'ndeki hikliimler gecerlidir.

(7) OSYM Baskanligi yilin herhangi bir zamaninda gerek gérmesi halinde Sinav Koordinatérligi
tarafindan belirlenmis olan binalar veya istedigi binalar ile ilgili bu yonerge hiikiimlerince giincelleme

islemlerinin yapiimasini isteyebilir.

Bina Giincelleme ilkeleri

Madde 7- (1) Bina giincellemelerinin gergeklestirilmesi ¢calismalari asagidaki ilkeler ¢ergevesinde
yuritilir. BUY ve giincellemekle gérevlendirilen personele bu ilkeler gérevleri dncesinde yazil olarak
verilir ve okumalari saglanir.

a) Bina bilgilerinin kontrol edilmesi ve glincellenmesi i¢in engelli personel gorevlendirilemez.
b) Bir binanin kontrol edilmesi ve bilgilerinin glincellenmesi sadece tek bir kisi tarafindan
yapilir.

c) Bina glincellemeleri SK'nin yénetiminde ylratalir. Bina Bilgileri Kontrol ve Gilncelleme
Gorevlisi bu konuda direkt olarak SK’ya karsi sorumlu olup tiim is ve islemlerin ylritilmesinde
onun bilgi ve yonlendirmesine gore hareket eder.

d) Bina giincellemeleri BUY bilgisi dahilinde kendisi veya onun yetkilendirdigi bir gérevli ile
birlikte gerceklestirilir.

e) Bina giincelleme gorevlisi gorev kartini (Ek-3) gbrev boyunca yakasinda asili olarak
bulundurur. Gerektiginde BUY’{in incelemesine izin verir.

f) Kontrol edilen bilgiler (okulun adi, adresi vb.) resmi olarak kayitlarda bulunan bilgiler olmak
durumundadir. Milli Egitim Bakanligi veya Yiksekogretim Kurulu verileri esas alindigl igin
oncelikle buradaki bilgilerin glincel olmasi gerekmektedir.

g) Bina giincelleme calismalari bir bitin olarak yaratdltr. Binanin tim salonlari, giris ve ¢ikis
noktalari, bu kapsamda asagida belirtilen bilgilerin tamami her bina i¢in kontrol edilir.

h) Kontrol islemlerinde 6ncelikle bina bilgilerine ondan sonra da tek tek salon bilgilerine
bakilir. Her salon bizzat gidilerek yerinde incelenir.

i) Bina icerisinde sinav icin uygun oldugu halde kullanilmayan salonlar var ise bu salonlarin da
sisteme dahil edilmesi saglanacaktir.

j) Bina Sinav Sorumlusu odasinin sinav evrakini muhafaza etmek ve kamera ile kayit altina

alinmak igin uygun olup olmadigi incelenecek ve rapor edilecektir.
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k) Binanin konum bilgisi kontrol edilecek, dogru konumu gostermiyor ise giincellenecektir.
(2) Baskanlik tarafindan talep edilen bina kontrol ve giincelleme calismalarinda baska temel ilke ve

prensipler olusturulabilir ve gérevlilere yazili olarak duyurulur.

Giincelleme ve Kontrol isleminin Yapilacag Bilgiler

Madde 8- (1) OSYM Baskanhg tarafindan giincellenmesi istenilen bina bilgileri asagida
verilmistir. Gorevliler bu bilgileri kontrol edecekleri yoniinde uyarilirlar:
a) Bina bilgileri

O Binaad

0 Kurum
Yonetici Bilgileri
Bagl Sinav Merkezi
Bina Durumu
Bina Secim Onceligi

Engelli Binasi olarak kullanilabilir mi?

© O O o o o

YSYM Binasi olarak kullanilabilir mi?

b) Diger Bilgiler
O Toplu Tasima ile Ulasim Suresi (dk)
0 Merkeze olan Uzaklk (km)
O Jeneratdr var mi?
(6]

Bina Adresi Kurum adresi ile ayni mi?

c) Adres bilgileri,

O Adres
o Ulke
o |l

o llge

d) Konum Bilgileri

(2) OSYM Baskanhgi tarafindan giincellenmesi istenilen binalara ait salon bilgileri su sekildedir:
a) Salon Tanim Bilgileri,

O Bina Adi
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0 Salon Adi
0 Salon Tipi
0 Sira Tipi
0 Bulundugu Kat
O Aktif mi?
b) Salonun Kullanim Ozellikleri,
0 Sira Yuksekligi (cm)
Klima Var mi?
Salona Merdivensiz Erisilebilinir mi?

Sira Tekerlekli Sandalyeye Uygun mu?

© O O o©O

Katta Engelli Tuvaleti Var mi?
c) Salonun Oturma Dizeni ve kapasite

0 Arka arkaya bir sira atlatilacak mi?
Yan yana bir sira atlatilacak mi?
Satir Sayisi
Satin Sayisi
Siradaki Kisi Sayisi

Hesaplanan Kapasite

© O O o o o

Oturma Diizeni (Salonun krokisini temsili olarak gosterir)

(3) Yukaridaki bahsedilen bilgilere detayl bir bicimde smis.osym.gov.tr adresinden erisilebilir.

Bina Bilgileri Kontrol ve Giincelleme Gorevlisinin (BBKGG) Belirlenmesi ve Giincelleme

isleminin Yapilmasi

Madde 9- (1) Bina Bilgileri Kontrol ve Giincelleme Gorevlileri sinav koordinatorleri tarafindan
belirlenerek SGY’ye bildirilir. ilgili gorevliler GiS’e kayitl olan akademisyenler, idari memurlar ve
ihtiyac olmasi halinde Milli Egitim Bakanhgi’'nda bulunan 6gretmenler olabilirler.

(2) Gorevliler ihtiyaca gore SK tarafindan atanir. Ancak, Baskanlik uygun gérmesi halinde GiS’e
kayith herhangi bir gérevliyi herhangi bir sinav merkezinde BBKGG olarak gérevlendirebilir.

(3) BBKGG olarak gorevlendirilenlere bir gérev karti Sinav Koordinatérliiklerince verilir.

(4) BBKGG’lerin giincelleme islemlerini yapmasi icin verilecek olan egitimlerden OSYM ve Sinav
Koordinatorlikleri sorumludur.

(5) BBKGG’ler sinav koordinatérlikleri tarafindan gérevlendirilmis olduklari binalara giderek 8.

Maddede vyer alan bilgilerin glincellenip dogrulugunun saglanmasindan sorumludurlar. Bu
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glncellemeler giincellenen binada BBKGG'ler tarafindan sisteme islenecektir. Ayrica koordinatérliikge
BBKGG'lere 0Olgiim yapabilmek icin lazer-metre veya GPS cihazi da verilebilir. Bu bilgilerin
dogrulugundan birinci derecede BBKGG’ler sorumludur. Bu bilgilerin denetlenmesi sinav

koordinatdrleri ve OSYM tarafindan yapilir.

Yanlis Giincelleme isleminin Yapilmasi ve idari Yaptirmlar

Madde 10- (1)Bina bilgilerinin dogru bir bicimde sisteme girilmesi ve glincel bilgiler 1siginda sinav
yapillmasi adaylara daha adil ve daha konforlu bir bicimde sinava girme olanag vermektedir. Bu
baglamda giincelleme ve kontrol isleminin yapilmasi sirasinda sisteme girilen bilgilerin dogru olmasi
gerekmektedir.

(2) Bilgi glincelleme calismalarinin sisteme girilmesi BBKGG tarafindan glincelleme yapilan
binada BUY ile birlikte gerceklestirilir.

(3) Bu bilgilerin sorumlulugu BBKGG'ye ait olup yanlis, eksik veya gercege aykiri olarak sisteme
girilmesi halinde ilgili gérevlilere “Sinav Gérevlilerinin Sinav Kurallarina Aykirilik Teskil Eden Fiilleri Ve

Uygulanacak idari Yaptirimlar Hakkinda Yénergesine” gére idari yaptirim uygulanir.

Gorevlendirme ve Diger Ucretler

Madde 11- (1) BBKGG olarak gorevlendirilen gorevlendirilenlere Baskanlik Makaminin
09.02.2016 tarih ve 14753721-108.99-3022 sayil olurlarinda uygun gériilen sinav lcreti édenir. ilgili
Baskanlhk Makami olurunda “Bina Bilgileri Kontrol ve Giincelleme Gorevlilerine” bir glinde kag adet
sinav binasi denetlenir, giinceller ve sisteme dahil edilirse edilsin en ¢ok 6 sinav binasina yonelik
glincelleme veya sisteme ekleme islemleri igin sinav Ucreti 6denir.

(2) Baskanligin karari olmadan herhangi bir sinav binasi igin yilda birden fazla giincelleme yapilirsa
onun igin ayri bir Gcret 6denmez.

(3) ilgili gdrevlilere yukarida bahsedilen licrete ilave olarak herhangi bir ticret 6denmez.

Olagan disi durumlar
Madde 12- (1) Bina giincellemelerinin gerceklestirilmesi sirasinda olagan disi durumlarin
olusmasi halinde BBKGG tarafindan geciktiriimeden ilgili SK’ya bilgi verilerek ¢6ziim Gretmesi istenir.
Bu kapsamda;
a) Eger sdz konusu bina kontrol edilmeye gidildiginde acik degil ise SK, BUY’'U arayarak
binanin agilmasini saglar. Eger gerekli destek verilmiyor ise ilgili bina sinav binalari

havuzundan ¢ikartilir.
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b) Eger s6z konusu BUY giincelleme sirasinda talep edilen bilgileri vermez ise o zaman durum

ilgili SK’ya iletilerek s6z konusu BUY uyarilir. Durumun devam etmesi halinde bina, sinav

binalari havuzundan disari alinir ve BUY’e “Sinav Gérevlilerinin Sinav Kurallarina Aykirilik

Teskil Eden Fiilleri Ve Uygulanacak idari Yaptirimlar Hakkinda Yénerge” hiikiimlerince idari
yaptirim uygulanir.

(2) Bunlarin disinda herhangi bir olagan disi durum olusmasi halinde BBKGG s6z konusu bilgileri

onemli olup olmadiklarina bakmaksizin SK ile paylasir. Gerek gérmesi halinde ise konuyu Baskanhga

bildirmek durumundadir.

DORDUNCU BOLUM
CESITLi VE SON HUKUMLER

HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Madde 13- (1) Bu Yonergede hikim bulunmayan hallerde, Baskanlk oluru alinarak islem

yapilir.

YURURLUK

Madde 14- (1) Bu Yonerge, Baskanlik onayi ile 25.07.2016 tarihinde yirlrlUge girer.

YURUTME

Madde 15- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini OSYM Baskani yiiriitiir.
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Ek-1 Bina Bilgileri Ekleme Formu

[ Bina Yeni Kayit X
Bina Bilgileri
Bina Adi:
Kurum 7
Yanetici Bilgileri
Bagl Sinav Merkezi

Bina Durumu : Uygun 2

Bina Secim Oncelii: & -
Engelli Binast Qlarak Kullandabilir mi? : () 2
¥SYM Binasi Olarak Kullaniabilirmi? © [ 2
Diger Bilgiler
Toplu Tagima ile Ulagsim Shresi (dk): : Merkeze Clan Uzaklik (km) :
Jeneratdr Var mi?
Bina Adresi Kurum Adresiyle Aynimi? @ [
Adres Bilgileri
Adres* :
Ulke : | | itien Seginiz v
2| Litfen Seginiz v
ilce | | itien Seginiz v
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Ek-2 Salon Bilgileri Ekleme Formu

Salon Yeni Kayit

Salon Tanim Bilgileri

Bina Adi :
Salon Adi

Salon Tipi * :
Sira Tipi * :
Bulundudu Kat * :

Aktif mi?

Salon Kullamm Ozellikleri

Sira Yiksekligi (cm) :

Klima Var m? : [
Salona Merdivensiz Erigilebilinir mi? :
Sira Tekerlekli Sandalyeye Uygun mu? @ [

Katta Engelli Tuvaleti Var mi? :

Litfen Beginiz
Litfen Seginiz

Litfen Seciniz

v

[ 2 (Kullaniabilir durumda mi?)

B?

Salon Oturma Diizeni ve Kapasite

OSYM sinav standartlarina gore oturma diizeninde adaylar arasinda yan yana en az 150 cm mesafe bulunmahdir.
Gerekli gorilen durumlarda ilgili sira atlatma kutucuklarn igaretienmelidir. Kigi sayilari sira atlatma durumu da goz dniine alinarak sinav giinii oturma
diizenine gore tarafimzca girilmelidir.

Arka arkaya bir sira atlatilacak mi? : |
Yan yana bir sira atlatlacak mi? ;

Satir Sayisi *:
Situn Sayisi* :
Siradaki Kigi Sayist * :

Hesaplanan Kapasite :

4»

ap

4p»

ap

2

Oturma Dizeni

« e
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Ek-3 Gorev Karti Ornegi

‘C’)SYM BBKGG GOREV KARTI

GOREVLI

FOTOGRAFI

Gorevi D ssssssssssssssssens
Gorev Yeri P —

Gorev Tarihi CRRPPPRRRRr—

i .)f-ru---"\:
Prof. Dr. Omer DEMIR
Baskan
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