II. Uygulama Kurum Müdürü:
 a) Uygulama öğrencisi kişisel bilgileri ile fotoğrafını MEBBİS’ne kaydetmesi,
b) Her bir uygulama öğretmenine, sadece bir grup öğrenci vermesi,
c) Kuruma  düzenli  olarak  gelmeyip öğrencisine  rehberlik görevlerini yerine getirmeyen uygulama öğretim elemanlarını Yükseköğretim Kuruluna bilgi verilmek üzere Genel Müdürlüğümüze bildirmesi,
d) Uygulama öğrencisiyle öğretmen ve akademisyenin eşleştirmesini yapması,

III. Uygulama Öğretmeni:
a) Uygulama öğrencilerinin, öğretmenlik uygulamaları etkinlik planında belirtilen    çalışmalarını, uygulama öğretim elemanı ve uygulama öğretmeninin gözetim ve 	rehberliğinde  yerine getirmeleri,
b) Devamsızlık yapan (%80 devam zorunluluğunu yerine getirmeyen) 	öğrencilere, “Kaldı”  notu  verilerek    MEBBİS’ne işlemesi,
c) Uygulama  öğrencisine,  uygulama  öğretmeni ve uygulama öğretim elemanı tarafından    verilen notun MEBBİS’ne kaydını yapması,
d)Uygulama öğrencisi değerlendirme formunun, MEBBİS’ne kaydedilip onaylandıktan sonra  uygulama öğretmeni tarafından eğitim kurumuna  ve üniversitelere verilmesi gerekmektedir.
          Bilgilerinizi ve  gereğini rica ederim.
