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TEKLİF VERECEK KİŞİ/FİRMALARDAN İSTENEN BELGELER VE AÇIKLAMALAR 

 

1- Teklif verecek isteklilerin üye oldukları Ticaret Sanayi Odası, Esnaf odası belgesi veya 

Ticaret Sicil Gazetesi belgelerini teklifleriyle birlikte sunmaları gereklidir. 

2- Alınacak hizmet ile ilgili iş deneyim belgesi olan firmalar 1. Maddede belirtilen belgeleri 

sunmaları gerek bulunmamaktadır. Sadece İş deneyim belgelerini sunmaları yeterli olacaktır. 

3- Birim Fiyat Teklif Cetvelindeki kısma teklif verilmek zorundadır. 

4- Teklif zarfı üzerine isteklinin adı, soyadı veya ticaret unvanı, tebligata esas açık adresi, 

teklifin hangi işe ait olduğu ve ihaleyi yapan idarenin açık adresi yazılır. Zarfın yapıştırılan 

yeri istekli tarafından imzalanarak, mühürlenir veya kaşelenir. 

5- Teklifler ihale dokümanında belirtilen ihale saatine kadar tutanakla idareye(tekliflerin 

sunulacağı yere) teslim edilir. Bu saatten sonra verilen teklifler kabul edilemez ve açılmadan 

istekliye iade edilir. Bu durum bir tutanakla tespit edilir. 

6- Teklifler iadeli taahhütlü olarak posta ile de gönderilebilir. Posta ile gönderilecek tekliflerin 

ihale dokümanında belirtilen ihale saatine kadar idareye ulaşması şarttır. Postadaki gecikme 

nedeniyle işleme konulmayacak olan tekliflerin alınış zamanı bir tutanakla tespit edilir ve bu 

teklifler değerlendirmeye alınmaz. 

7- Tekliflerin değerlendirilme süreci bitiminde hizmet alım işinin sonucundan 

bilgilendirilmek üzere iştirakçinin e-posta adresi okunaklı olarak yazılacaktır. 


