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| MEB GOREVDE YUKSELME SINAVINDA DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

GENEL HUSUSLAR

Smavin Adi: Gorevde Yikselme Sinavi

Sinav Merkezleri: Ankara, Istanbul, Izmir, Adana, Bursa, Antalya, Kayseri, Samsun, Trabzon,
Diyarbakir, Elazig, Van, Edirne, Gaziantep, Denizli, Erzurum, Eskisehir, Konya, Zonguldak,

Sivas

Smav Gruplart:

NU |GRUP ADI
1 Sef
Memur

Sinav Tarihi ve Saati: 06 Aralik 2015 Pazar - Saat:10.00

Sinava Giris: Adaylar sinava, fotografli ve onayl sinav giris belgesi, 6zel kimlik belgelerinden
birisi (niifus clizdani, siirlicii belgesi veya pasaport) ile gireceklerdir. Fotografli onayli sinav
giris belgesi ve 6zel kimlik belgesi yaninda olmayan adaylar sinava alinmayacaktir.

Siav Soru Sayisi: 100 (yiiz) soru ve 5 (bes) segeneklidir. Sinav 110 dakika stirecektir.
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Bina Sinav Komisyonunun Yapacag Isler ve Dikkat Edecegi Hususlar:

Bina smav komisyonu baskani, bdlge sinav yliriitme komisyonunun sinavla ilgili
yapacagi toplantiya katilir.

Toplantida goriisiilen hususlar ve alinan kararlara gore okulda sinav planlamasini ve
organizasyonunu yapar.

Salon gorevlilerinin sinav salonlarina cep telefonu ile girmeleri yasaktir, salon
gorevlilerinin cep telefonu vb. iletisim araclar: ile sinav salonlarmma girmesini
engeller. Sinav o6ncesinde yapilacak toplantilarda bu hususu 6zellikle belirtir.

» Smava girecek adaylarin salon yoklama listelerini Bolge Simnav Yiiriitme

Komisyonundan alarak, sinavdan en az 2 (ik1) giin 6nce adaylarin gérebilecekleri uygun
bir yerde ilan eder. Sinav salonlarini (*) ve salondaki siralari, Bakanligin génderdigi
siav oturma plani (**) dogrultusunda numaralandirarak sinavdan 1 (bir) giin 6nce hazir
duruma gelmesini saglar ve sinav siiresince salonlar1 kontrol eder.

*1 nolu salon zemin kattan baslamak suretiyle iist katlara dogru artarak devam
edecektir.

**] nolu sira 6gretmen masasinin 6niinden baslayacaktir. S kural1 geregince kapiya
dogru artarak devam edecektir.

» Salon gorevlileri ile sinav baglamadan en az bir saat 6nce toplanti yaparak kura ile salon

baskani, gozetmen ve yedek gozetmenleri(***) belirler, gorev ve sorumluluklarini
aciklar. Toplantiya katilmayan salon gorevlisinin yerine yedek Ogretmenlerden
gorevlendirme yapar. Toplantiya katilmayan, gorevine ge¢ gelen ve cep telefonu ile



sinav salonuna girmekte 1srar eden personele (yedek dahil) gorev vermez. Bu
personeli tutanakla belirleyerek bolge sinav yiiriitme komisyonuna bildirir.

» Sinav gorevlilerine ait gorevlerini gosterir yaka karti hazirlar ve sinav siiresince
gorevlilerin iizerinde bulunmasini saglar.

» Sinav giinii, sinav evrak kutularini/cantalarini il/ilge i¢i smav kuryesinden tutanakla
teslim alir. Sinavin baglamasma yarim saat kala smav giivenlik kutularin1 acgarak
icindeki smav giivenlik posetlerini sayarak kontrol eder, sorun varsa bolge sinav
yliriitme komisyonunun talimatina gore islem yapar.

» Soru kitapgigi, cevap kagidi ve salon yoklama listelerinin bulundugu sinav gilivenlik
posetlerini salon bagkanlarina imza karsiliginda teslim eder.

» Adaylar giivenlik gorevlileri ile is birligi igerisinde sinav binasina alir.

» Adaylar1 binaya gegerli kimlik belgesi (niifus clizdani, pasaport ve siiriicli belgesi) ile
onaylanmis fotografli sinav giris belgesini kontrol ederek aliniz. Fotografli onayli sinav
giris belgesi ile gecerli kimlik belgesi yaninda olmayan adaylar sinava alinmayacaktir.

» Sinavin baglamasindan itibaren ilk 20 dakika igerisinde sinav binasina gelen adaylarin
sinava katilmalarini saglar. (Bu adaylara ek siire verilmez.) 20 dakikadan sonra gelen
adaylar1 sinav binasina almaz. Sinav giivenliginin saglanmasi i¢in ilk 30 dakikadan
once higbir aday1 disar1 ¢ikarmaz.

> Uzerlerinde cep telefonu, telsiz, radyo ve benzeri iletisim araclan ile sdzliik, hesap
makinesi, kesici alet ve silah bulunan adaylar1 sinav binasina almaz.

» Sinav siiresince, gorevliler disindaki kisilerin binaya girmemesini saglar.

» Biitlin siav salonlarinda sinavin ayni saatte baglamasini ve bitmesini saglar.

» Sinav sirasinda gerekmedikce yedek sinav evrakini kesinlikle acmaz ve yedek sinav
posetini bina sinav komisyonunun bulundugu yerde muhafaza eder. Bina sinav
komisyonu tarafindan zaruri durumlarda yedek poset acilmis ise tutanakta bina
bilgilerini, acilan yedek sinav evrakinin acilis saati, nedeni ve ka¢ adet sinav evraki
kullamildigim agikca belirtir. Tutanagi bina sinav komisyonu olarak imza altina
alir ve yedek sinav posetine koyarak sinav giivenlik posetine yerlestirir.

» Sinav sirasinda, sinavin akisini bozmayacak sekilde salon gorevlilerini kontrol eder,
gerektiginde uyarir, sinavin sorunsuz yapilmasini saglar.

» Sinavin bitiminden sonra salon baskanlari tarafindan getirilen ve i¢inde soru kitapgiklari,
cevap kagitlari, salon yoklama listeleri varsa diizenlenen tutanaklarin bulundugu agz1
kapatilmis sinav giivenlik posetlerini imza karsiligi teslim alir.

» Smav giivenlik posetlerini, sinav evrak kutularina/cantalarina koyarak giivenlik kilidi ile
kilitleyip il/ilge igi sinav kuryesine teslim eder.

» Bolge sinav yiiriitme komisyonunun verecegi diger gorevleri yapar.

***Yedek gozetmen olarak kura ile belirlenen 6gretmenlerin gorevleri sunlardir:
1) Smav salonunda gorevli 6gretmenler ile bina sinav komisyonu arasindaki irtibati
saglar.
2) Saglik nedeni ile tuvalet ihtiyaci olan adaylara refakat eder.(Saglik kurulu raporu
ibraz edilecektir.)
3) Sinav gorevi bulunmayan personel ile kisilerin bina ve katlarda bulunmamasini
saglar.

Il. Salon Gorevlilerinin Yapacag Isler ve Dikkat Edecegi Hususlar-



A) Sinav Baslamadan Once Yapacaklari Islemler;
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Sinav baglamadan en ge¢ 1 (bir) saat dnce sinav yerinde hazir bulunur ve sinav dncesi
bina smnav komisyonu bagkani tarafindan yapilacak toplantiya mutlaka katilir.

Salon bagkani olarak gorevli oldugu salonda sinava girecek adaylarin sinav evrakini
tutanakla teslim alir.

Gozetmen olarak gorevli oldugu salona giderek adaylari karsilar.

Adaylarin gecerli kimlik (niifus ciizdani, siiriicii belgesi veya pasaport) Ve fotografl
onayli sinav giris belgelerini kontrol ederek adaylar1 salona alir ve salon aday yoklama
listesindeki siraya gore aday siralar1 ayni hizada ve esit sayida olacak sekilde -S-
dagitim kuralina uygun olarak belirlenmis olan siralara adaylar1 yerlestirir.

Smav giivenlik posetini adaylarin 6niinde ve siavin baslamasina yaklasik 15 (onbes)
dakika kala agar.

Sinav giivenlik posetinden ¢ikan soru kitap¢iklarinin kontroliinii yapar, eksik veya fazla
olmasi halinde bunu tutanakla belgeler.

Adaylar tarafindan kontrol edildikten sonra baski hatasi olan sinav evrakini sinav
baslamadan 6nce belirleyerek bu durumu bina sinav komisyonuna bildirir.

Kitapcigin 6n veya arka sayfasinda bulunan acgiklamalar yiliksek sesle okur, adaylarin
sorularini cevaplar ve adaylarla sinav siiresince gerekmedikce konusmaz.

Adaylara, soru kitapg¢igindaki bos yerleri miisvedde olarak kullanabileceklerini, sinav
sonunda soru kitapgiklarinda eksik veya yirtik sayfa olmasi halinde sinavlarimin
gegersiz olacagini bildirir.

Salon aday yoklama listesinde yazihi siraya gore yerlestirilen adaylara kendi
isimlerine ve aday numaralarina gore basilmis olan cevap kagitlarim dagitir,
adayin kendine ait cevap kagidinda yer alan bilgilerini kontrol ettirir ve cevap
kagidinda yer alan imza boliimiinii adaya imzalattirir.

Adayin, gecerli kimlik belgesini ve fotografli onayli sinav giris belgesi ile cevap
kagidindaki basili olan bilgilerini kontrol eder.

Soru kitapgiklarini adaylara dagitir.

Sinava girenlere sinav baglamadan dnce soru kitapgiklarinin agilamayacagini duyurur
Adaylarin soru kitap¢iginin 6n yiiziine ad, soyadi ve T.C. kimlik numarasin1 yazmalarini
soyler.

Smavin baglama ve bitis saatlerini adaylarin gorebilecegi sekilde tahtaya yazar ve
adaylara ilk 30 dakika bitmeden sinav salonundan ¢ikamayacaklarinit duyurur.

Siav sirasinda sozliik, hesap cetveli veya makinesi, ¢agr1 cihazi, cep telefonu, telsiz,
radyo gibi elektronik iletisim araglari ile ayrica fotografli onayli sinav giris belgesinde
yazili olan sinav salonuna getirilmesi yasaklanmis esyayr yaninda bulunduran veya
kullananlarin sinavinin iptali i¢in tutanak diizenler ve cevap kagidinda sinavin iptali ile
ilgili kutucugu kodlar.

Adaylarn, sorulara verdigi cevaplar1 almalar1 yasaktir. Bu kurala uymayanlarin
sinavli gecersiz sayilacagimi duyurur.

B) Sinav Siiresince Yapacaklar Islemler:
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Sinav bagladig1 andan itibaren ilk 20 dakika igerisinde sinav binasina gelen ve sinava
girmesi bina sinav komisyonunca uygun goriilen adaylar1 sinava alir ve bu adaylara ek
slire vermez. Sinav giivenliginin saglanmasi i¢in ilk 30 dakikadan once higbir adayi
disar1 ¢ikarmaz. Sinav bitiminde sinav salonunda en az 2 (iki ) aday kalmasini saglar.
Sinava girmeyen adaylarin salon aday yoklama listesinde isimleri karsisina silinmeyen
kalemle “GIRMEDI” yazar, cevap kagidindaki “SINAVA GIRMEDI” béliimiinii ise
kursun kalemle kodlar.



Cevap kagidinda adayin imzasinin olup olmadigini ve cevaplarini kodladigini kontrol
eder.

Sinav sirasinda adaylarin saglik sebebi disinda disar1 ¢ikmasina izin vermez, zorunlu
durumlarda adaya gorevli yedek gozetmenin eslik etmesini saglar. Yaninda yedek
gozetmen olmadan salondan ¢ikan adaylari tekrar sinava almaz, soru kitapgigi ve cevap
kagidini beraberinde gotlirmesine izin vermez. Bu durumda adaya ek siire tanimaz.
Kopya c¢ekmeye tesebbiis eden adayr uyarir, kopya cektigi belirlenen adayla ilgili
tutanak diizenler. Durumu tutanakla ve cevap kagidinda kopya ile ilgili kutucugu
kodlayarak belirtir. Bu tutanagi diger sinav evraki ile birlikte sinav giivenlik posetine
koyar.

Sinav bitimine 15 dakika kala adaylar1 "15 DAKIKANIZ KALDI" seklinde uyarir.
Adaya ait cevap kagidinin salon baskani ve gézetmenin kontrol ettigine dair bolimiinii
silinmez kalemle imzalar.

Sinav stiresi bitiminde sinavi durdurur, cevap kagitlarim ve soru kitapgiklarim
adaylarin Oniinden toplar, salon aday yoklama listesi ile karsilastirarak eksik olup
olmadigini kontrol eder.

Salon aday yoklama listesini, sinav evrakini teslim eden adaya silinmeyen kalem
ile imzalatir. (Bu islemi sinav baslamadan ya da sinav sirasinda yapmaz).

Sinav salonunda unutulan, sinav evrak kutusuna konulmayan cevap kagitlar
Genel Miidiirlik tarafindan isleme alinmayacak ve yasal sorumluluk salon
baskani ve gozetmene ait olacaktir.

Sinav esnasinda diizenlenen tiim tutanaklari, cevap kagitlarini, soru kitap¢iklarini
ve salon aday yoklama listesini sinav giivenlik poseti icine yerlestirir. Sinav giris
belgeleri toplanmayacaktir. Salondan ¢ikmadan en az 2 (iki) adaymn 6niinde diger
salon gorevlisi ile birlikte agzini kapatir. Agzi kapali sinav giivenlik posetini bina sinav
komisyonuna imza karsiliginda teslim eder.

Ayrica, salon gorevlileri;

- Sinav salonlarma cep telefonu ile girmez.

- Adaya ait kimlikler sinav siiresince kendi masasi {lizerinde bulundurulmasini
saglar.

- Salonda soru kitapg181, gazete, kitap vs. dokiimanlar1 okumaz.

- Yiksek sesle konugsmayiniz ve giiriiltii ¢ikaran topuklu ayakkabilarla salonda
dikkat dagitacak sekilde dolagsmaz.

- Sinav siiresince salonu terk etmez.

- Cay, kahve vs. icmez.

- Adayin basinda uzun siire beklemez.

- Adaylarla simav bagladiktan sonra ve sinav siiresince konugmaz.

- Adaylara ait sinav evrakini dikkat c¢ekici bir sekilde incelemez.

- Diizenlenen tutanaklar, yasal belge niteliginde oldugundan, resmi evrak
formatinda ve anlasilir olmasina dikkat eder.

- Tutanaklarda, sinav adi, tarihi, saati, oturum bilgisi, adaya ait kimlik, salon ve
sira bilgileri ile yasanan sorunu ve yapilan islemi eksiksiz olarak belirtir.

- Diizenlenen tutanaklara, salon gorevlilerine ait kimlik ve iletisim bilgileri
yazilacak ve imzalanacaktir.



1. ENGELLI ADAYLARLA iLGIiLi DUYURU

» Smavda tedbir alinmasi gereken adaylar, tek kisilik salona yerlestirilmis olup okuyucu
kodlayict hizmeti alacak olan adaylara 15 dakika ek siire verilecektir.

Sayin Gorevli:

Sinavin saglikli yiiriitilmesi konusunda en biiylik yardimcimiz sizsiniz. Gorevli oldugunuz
salonda simavin Bakanligimiz Merkezi Sistem Sinav YoOnergesi hiikiimlerine uygun olarak
uygulanmasinda ve sinav evrakindan siz sorumlusunuz. idari ve hukuki olarak Bakanligimiz
tarafindan muhatap siz kabul edileceksiniz.

Calismalarimiza verdiginiz destek icin tesekkiir eder, basarilar dileriz.
OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU
Iletisim Numaralari: 0312 497 40 07-40 08
0312 413 3283 - 413 3280 - 413 3247- 413 3248

E-posta: odsgm@meb.gov.tr



