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OZEL EGITIM ve REHBERLIK HiZlYIETLERi GENEL MUDURLUGU
BiLiM ve SANAT MERKEZLERiI OGRENCI SECIiM SINAVINDA
DIiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Kurum Adi: Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii
Smavin Adi: Bilim ve Sanat Merkezleri Ogrenci Secim Sinavi

Sinav Merkezleri: 81 il merkezi ve belirlenen ilge merkezleri
Sinav Gruplari:

BiLiM ve SANAT MERKEZLERI OGRENCI SECIM SINAVI

NU GRUP ADI
3.SINIFLAR

2 4.SINIFLAR

Ogrencilerin ilkégretim seviyesinde olmalar1 nedeni ile smavda kullamlan binalarda
emniyet personeli gorevlendirilmeyecektir.

Sinav giris belgeleri toplanmayacaktir.

Sinav Tarihi ve Saati: 14 Subat 2016 Pazar, Saat:10:00

Smava Giris: Ogrenciler sinava sadece 6grenim gordiikleri okul miidiirliikleri tarafindan
onaylanmis sinav girig belgesi ile gireceklerdir. Onayh sinav giris belgesi yaninda olmayan
ogrenciler sinava alinmayacaktir.

Sinav Soru Sayisi ve Siiresi:
- 3.SINIFLAR: 40 soru 60 dakika.
- 4 SINIFLAR: 50 soru 75 dakika.

BINA SINAV KOMISYONUNUN YAPACAGI ISLER VE DIKKAT EDECEGI
HUSUSLAR:

-Bina sinav komisyonu baskani, bdlge sinav yiiriitme komisyonunun smavla ilgili
yapacagl toplantiya katilir.

-Toplantida goriisiilen hususlar ve alinan kararlara gore okulda sinav planlamasini ve
organizasyonunu yapar. Salon gorevlilerinin sinav salonlarina cep telefonu ile girmeleri
yasaktir, salon gorevlilerinin cep telefonu vb. iletisim araglari ile sinav salonlarina girmesini
engeller. Sinav dncesinde yapilacak toplantilarda bu hususu 6zellikle belirtir.

-Sinava girecek Ogrencilerin salon yoklama listelerini Bolge Sinav Yiiriitme

Komisyonundan alarak, sinavdan en az 2 (iki) giin 6nce 6grencilerin gorebilecekleri uygun bir

yerde ilan eder.



-Sinav salonlarini (*) ve salondaki siralari, Bakanhigin gonderdigi sinav oturma plani (**)
dogrultusunda numaralandirarak sinavdan 1 (bir) giin 6nce hazir duruma gelmesini saglar ve
sinav siiresince salonlar1 kontrol eder.

*1 nolu salon zemin kattan baglamak suretiyle {ist katlara dogru artarak devam edecektir.

**1 nolu sira 6gretmen masasinin 6niinden baglayacaktir. S kurali geregince kapiya
dogru artarak devam edecektir.

-Salon gorevlileri ile sinav baglamadan en az bir saat 6nce toplant1 yaparak kura ile salon
baskani, gozetmen ve yedek gozetmenleri (***) belirler, gorev ve sorumluluklarini agiklar.
Toplantiya katilmayan salon gorevlisinin yerine yedek 6gretmenlerden gorevlendirme yapar.

Toplantiya katilmayan, gérevine ge¢ gelen ve cep telefonu ile sinav salonuna girmekte 1srar
eden personele (yedek dahil) gorev vermez. Bu personeli tutanakla belirleyerek bolge sinav

yiriitme komisyonuna bildirir.

-Sinav gorevlilerine ait gorevlerini gosterir yaka karti hazirlar ve smnav siiresince
gorevlilerin tizerinde bulunmasini saglar.

-Smav gilinii, smav evrak kutularini/cantalarini il/ilge sinav evraki nakil giivenlik
gorevlisinden tutanakla teslim alir. Sinavin basglamasina yarim saat kala sinav giivenlik
kutularini agarak icindeki sinav giivenlik posetlerini sayarak kontrol eder, sorun varsa bolge
sinav yiiriitme komisyonunun talimatina gére islem yapar.

-Soru kitapgigi, cevap kagidi ve salon yoklama listelerinin bulundugu sinav giivenlik
posetlerini salon bagkanlarina imza karsiliginda teslim eder.

-Ogrencileri onaylanmis sinav giris belgesini kontrol ederek sinav binasina alir.

-Sinavin baglamasindan itibaren ilk 20 dakika igerisinde sinav binasina gelen
ogrencilerin sinava katilmalarini saglar. (Bu 6grencilere ek siire verilmez.) 20 dakikadan sonra
gelen 6grencileri sinav binasina almaz. Sinav giivenliginin saglanmast igin ilk 30 dakikadan 6nce
hi¢bir 6grenciyi digar1 ¢ikarmaz.

-Uzerlerinde cep telefonu, telsiz, radyo ve benzeri iletisim araglar ile sozliik, hesap
makinesi, kesici alet ve silah bulunan 6grencileri sinav binasina almaz.

-Sinav siiresince, gorevliler disindaki kisilerin binaya girmemesini saglar.

-Biitlin sinav salonlarinda sinavin ayni saatte baglamasini ve bitmesini saglar.

-Sinav sirasinda gerekmedikce yedek sinav evrakini kesinlikle agmaz ve yedek sinav
posetini bina sinav komisyonunun bulundugu yerde muhafaza eder.

Bina sinav komisyonu tarafindan zaruri durumlarda yedek poset agilmis ise tutanakta
bina bilgilerini, acilan yedek sinav evrakinin ac¢ilis saati, nedeni ve ka¢ adet sinav evraki
kullanildigini agikea belirtir. Tutanagi bina sinav komisyonu olarak imza altina alir ve yedek

sinav posetine koyarak sinav giivenlik posetine yerlestirir.



-Sinav sirasinda, sinavin akigini bozmayacak sekilde salon gorevlilerini kontrol eder,
gerektiginde uyarir, sinavin sorunsuz yapilmasini saglar.

-Siavin bitiminden sonra salon bagkanlari tarafindan getirilen ve i¢inde cevap kagitlar,
salon yoklama listeleri, soru kitapgiklar1 ve varsa diger smav evrakinin bulundugu agz
kapatilmis sinav giivenlik posetlerini imza karsilig1 teslim alir.

-Sinav giivenlik posetlerini, sinav evrak kutularina/¢antalarina koyarak giivenlik kilidi
ile kilitleyip il/ilge sinav evraki nakil giivenlik gorevlisine teslim eder.

-Bolge sinav yiiriitme komisyonunun verecegi diger gorevleri yapar.

***Yedek gozetmen olarak kura ile belirlenen 6gretmenlerin gérevleri sunlardir:
1) Sinav salonunda gorevli 6gretmenler ile bina sinav komisyonu arasindaki irtibati saglar.
2) Saglik nedeni ile tuvalet ihtiyaci olan 6grencilere refakat eder.(saglik kurulu raporu ibraz
edilecektir.)

3) Sinav gorevi bulunmayan personel ile kisilerin bina ve katlarda bulunmamasini saglar.

SALON GOREVLILERININ YAPACAGI ISLER

Salon Baskani ve Gozetmen;

1. Sinav giinii, snavin baglamasindan bir saat dnce gorev yerinde bulunur ve geldiklerini bina siav
sorumlusuna bildirir.

2. Gorevli olduklar1 salonun sinava hazir olup olmadigini kontrol eder ve oturma diizenine gore 01
numaradan baglayarak (-S- diizeni) 6grenci sayisina gére numara verir.

3. Ogrencileri, smav salonuna o6grenim gordiikleri okul miidiirliikleri tarafindan
onaylanmis sinav giris belgesini kontrol ederek alir ve 6grencilerin 6grenci salon yoklama
listelerindeki sira numaralarina gore oturmalarim saglar.

(Salon yoklama listesinde adi bulunmayan ve onayh giris belgeleri yanlarinda olmayan 6grenciler
kesinlikle salona alinmaz).

4. Ogrencilerin sinav salonuna ¢agri cihazi, telsiz, radyo, cep telefonu gibi haberlesme araclar ile data
bank, diz istii bilgisayar, el bilgisayari, cep bilgisayari, saat disinda fonksiyonu bulunan saat vb. her
tirli bilgisayar 6zelligi olan, 6zel elektronik donanimli aletler, hesap makinesi, fotograf makinesi,
kamera vb. cihazlarla girmemeleri hususunda gerekli dnlemleri almak, varsa bu gibi arag ve techizatin
bina smav sorumlusuna teslim edilmesi sartiyla 6grencilerin sinava alinmalarini saglar. Bu tiir ara¢ ve
techizatin varligin1 beyan etmeyerek, teslim etmeyen 6grencilerin sinavlarmin gegersiz sayilacagini
duyurur, ara¢ ve techizatini teslim etmeyenler hakkinda tutanak diizenler.

SALON BASKANININ SINAV BASLAMADAN ONCE
YAPACAGI ISLER

1. Bina sinav komisyonundan, gérevli oldugu salonda sinava girecek 6grencilere ait smav evrakini
alir.

2. Ogrencilere sinav siiresince disar1 ¢tkmanin yasak oldugunu hatirlatir, gerekirse sinav baglamadan
once su igmek, tuvalete gitmek vb. ihtiyaci olanlara hemen gidip gelmeleri i¢in birka¢ dakikalik siire
Verir.



3. Gozetmen ile birlikte okul midiirliikleri tarafindan onaylanmis sinav giris belgesi olmayan
ogrencileri kesinlikle sinava almaz.

4. Smav evraki posetini 6grencilarin oniinde agar.

5. Gozetmen ile birlikte cevap kagitlarii 6grencilerin isimlerini kontrol ederek dagitir. Eksik sinav
evraki varsa tutanak ile belirler.

6. Ogrencilere cevap kagitlarinin iizerindeki soru kitapeik tiirii béliimiinii kodlamalarin1 ve imza
boliimiinii imzalamalarini sdyler ve kontrol eder. Adi, salon 6grenci yoklama listesinde bulunmayanlari
kesinlikle sinav salonuna almaz.

7.  Soru kitapgiklarini, kitapgik tiirleri yan yana veya arka arkaya gelmeyecek ve 6grenci siralar1 ayni
hizada ve esit sayida olacak sekilde -S- dagitim kuralina (oturma diizeni numarasi da S kuralina gore
yapilacaktir) uygun olarak 6grencilere dagitir.

8. Gozetmen ile birlikte 6grencilerin, kitapgik tiiriinii isaretleyerek cevap kagidini imzalamalarini ve
soru kitap¢igina adini, soyadini ve 6grenci numaralarin1 yazmalarini saglar ve kontrol eder.

9. Soru kitapgiklarinda basim hatast olup olmadigini belirlemek i¢in &grencilere birinci sayfadan
baglayarak teker teker ve hizlica son sayfaya kadar ¢evirerek kontrol etmelerini séyler. Hatali basilmis
soru kitap¢igi varsa bunlari ayn tiirden diizgiin olanlarla degistirir.

10. Biitiin bu islemleri bitirince, bu kilavuzun sonundaki “Sinavda Uyulacak Kurallar” yazisin yiiksek
sesle okur. Sorusu olanlarin sorularini cevaplandirir.

11. Sinav salonunda yazi tahtasina sinavin baslangic ve bitis saatini yazar.
12. Sinav bitimine 15 dakika kala salonda en az 2 (iki) 68rencinin kalmasini saglar.
(Bu islemler sinav baglama saatinden 6nce tamamlanacaktir)

13. Zil ¢alininca yiiksek sesle “Sinav Baglamigtir” diyerek sinavi baglatir.

SALON BASKANININ SINAV SURESINCE YAPACAGI ISLER

1. Sinav bagladiktan sonra ilk 20 dakika igerisinde gelen 6grencileri sinava alir. Bu 6grencilere ek siire
verilmez.

2. Sinav bagladiktan 20 dakika sonra, sinava gelmeyen 6grenciler varsa salon yoklama listesinde bu
ogrencilarin karsisina “GIRMEDI” yazar. Ayrica, smava girmeyen grencilere ait cevap kagitlar
iizerinde bulunan “0grenci sinava girmedi” bolimiindeki kutucugun igerisini doldurur.

3. Ogrencilarin kullandig soru kitapgigi tiiriinii salon 6grenci yoklama listesindeki ilgili siituna yazar.
4. Sinava girmeyen 6grencilerin cevap kagitlarimi ve soru kitapgiklarini salon sinav evraki posetinin
icine koyarak giivenlik altna alir.

5. Siav baglama saatinden itibaren ilk 30 dakika dolmadan higbir 6grenciyi disar ¢ikarmaz.

6. Sinav sirasinda Ogrencilerin saglik sebebi haricinde disar1 ¢ikmasma izin vermez. Cok acil
durumlarda izin verilen 6grenciye yedek gozetmenin eslik etmesini saglar. [zin verilen 6grenci icin ek
siire tamnmaz. Ogrencilarin Soru kitap¢iklarini ve cevap kagitlarim beraberlerinde gétiirmesine izin
verilmez.

7. Sinav siiresinin bitimine 15 dakika kala, 6grencilere “15 dakikaniz kald1” seklinde so6zlii uyarida
bulunur.

8. Sinav bitimine 15 dakika kala salonda en az 2 (iki) 6grencinin kalmasini saglar.

9. Sinav siiresi bitiminde sinavi durdurur, sinavi biten 6grenci (varsa) salon d6grenci yoklama listesini
imzalatir.

10. Sinav salonundan; erken ¢ikan 6grencilerin cevap kagitlarin1 ve soru kitapgiklarini teslim alir ve
kendi masasinin tizerinde biriktirir. Teslim edilen cevap kagitlarin1 baskalarinin gérmesine firsat
vermez. Siavi biten 6grenciye salon yoklama listesindeki isminin karsisini imzalatir.



11. Cevap kagitlarim1 ve soru kitapg¢iklarini toplar, cevap kagitlarin1 6grenci numarasina gore dizer,
cevap kagitlar1 ve soru kitapgiklarini salon yoklama listesi ile karsilastirarak eksik olup olmadigin
kontrol eder.

12. Ogrencilere ait smav giris belgelerini toplamaz.

13. Cevap kagitlari, salon 6grenci yoklama listeleri, soru kitapgiklari ve varsa diizenlenmis tutanak ve
benzeri evrakini smav poseti igine yerlestirir. Smav salonunda unutulan, sinav evrak kutusuna
konulmayan cevap kagitlarinin isleme alinmayacagini ve yasal sorumlulugun salon gorevlilerine ait
olacaktir. Simav giivenlik posetini sinav salonundan ¢ikmadan 6grencilerin gozii 6niinde agzini kapatir.
Sinav giivenlik posetini bina sinav komisyonuna imza karsiliginda teslim eder.

14. Tiim 6grenciler salonu terk ettikten sonra salonu kontrol eder varsa unutulan evrak ve esyalar1 bina
simav komisyonuna teslim eder.

15. Kopya ¢ekmeye tesebbiis eden 6grenci uyarir. Kopya cektigi belirlenen 6grencinin cevap kagidim
alir. Bu durumu bir tutanakla tespit eder ve 6grenciyi disar1 ¢ikarir. Sinavi iptal edilecek 6grenciler i¢in
hazirlanan tutanaga “Sinavi Gegersiz Sayilacaktir.” notunu yazar.

16. Herhangi bir 6grenci ile ilgili tutanak tutulmasi gerektiginde tutanaklar baskan ve gézetmen
tarafindan imzalanir.

SINAV SIRASINDA GOREVLILERIN OZEL DURUMLA KARSILASMASI HALINDE
SALON BASKANININ YAPMASI GEREKENLER

1. Herhangi bir nedenle siav salonundan disar ¢ikan 6grencinin soru kitap¢igim ve cevap kagidim
elinden alir. Bu 6grenci tekrar salona almaz.

2. Sinav sirasinda kopya ¢ektigi belirlenen 6grencinin adi, soyadi ve numarasini, nasil kopya ¢ektigi
belirterek sinav tutanagina yazarak, “sinavi gecersiz sayilacaktir” kaydim diiser.

3. Sinavda kural dis1 hareketlerde bulunarak sinav diizenini bozanlar1 6nce uyarir, sonra davraniglarini
siirdiirenlerin salondan disar1 ¢ikarilmasini saglar. Bu durumu tutanakla belirler.

4. Ogrenciler sorularin yanls oldugunu veya birden fazla dogru cevabin bulundugu gibi goriisler ileri
siirebilirler. Bu durumda dgrencilerle kesinlikle tartismaya girilmez. Itiraz edilebilecegi hususunda bilgi
Verir.

5. Sinav sirasinda 6grencilerin 6zel ihtiyaglari nedeni ile salon disma ¢ikmalar1 yasaktir. Saglik
sorunlarindan ileri gelen bir durumla karsilasilirsa, salon baskani sinavin kurallarini zedelemeden
gerekli kararlar1 almaya yetkilidir.

6. Karar verilemeyen 6zel durumlarda bina sinav komisyonuna bagvurur.

SINAVDA UYULACAK KURALLAR

(Bu boliim Salon Baskam tarafindan sinav baslamadan once, cevap kagitlar: ve Soru kitap¢iklar
ogrencilere dagitildiktan sonra yiiksek sesle okunacaktir.)

1. Soru kitapgiklarin1 kontrol ederek; eksik veya baski hatasi olanlarin degistirilmesini isteyiniz.
Cevap Kagidi lizerine yazacaginiz yazi ve yapacaginiz isaretlemelerde kursun kalemden baska kalem
kullanmayiniz.

2. Size verilen cevap kagidinda yazili olan T.C. kimlik numarasi, adi, soyadi gibi bilgilerin size ait
olup olmadigimi kontrol ediniz. Bilgilerinizde hata varsa salon goérevlilerine sdyleyerek tutanak
tutulmasini isteyiniz. Adimiza yazil cevap kagidi bulunmuyorsa veya cevap kagidimiz kullanilmayacak
sekilde bozuksa, size verilecek olan yedek cevap kagidina, kimliginizle ilgili bilgileri salon bagskaninin
aciklamalarina gore yaziniz.

3. Yanmizda karalama kagidi, telsiz, c¢agri cihazi, cep telefonu, radyo vb. araglar varsa salon
bagkanina teslim ediniz. Teslim etmediginiz takdirde sinav kurallarim ihlal etmenizden dolay1 sinaviniz
gegersiz sayilacaktir.

4. Cevap kagidinizdaki imza boliimiinii imzalayimiz. Cevap kagidi tizerindeki bilgilerde elle diizeltme
yapmayiniz. Bir hata varsa salon gorevlilerine sdyleyerek tutanak tutmalarini saglayiniz. Soru kitap¢igi



tiriinii cevap kagidindaki ilgili boliime kodlaymiz. Cevap kagitlarinda bulunan ‘bu béliime
dokunmaymmz’ boliimiine higbir sekilde isaretleme yapmayiniz.

5. Cevaplanmiz1 soru kitap¢igmin kapaginda belirtilen ornekte oldugu gibi, yuvarlagin disina
tagirmadan cevap kagidindaki ilgili boliimii bularak isaretleyiniz. Yanlis karalamalarimiz1 diizeltirken
yuvarlagin i¢ini temizce siliniz.

6. Soru sayis1 ve sinav siiresi soru kitapgiginin lizerinde yazmaktadir.

7. Her sorunun 4 (dort) segenegi vardir. Bu segeneklerden sadece bir tanesi dogru cevaptir. Birden
fazla sikki isaretlenmis cevaplar ile cevap kdgidinda yer alan 6rnek kodlamaya uygun yapilmayan
kodlama yanlis cevap olarak degerlendirilecektir.

8. Degerlendirme yapilirken her dogru cevaba puan verilecek, yanlis cevaplarmiz dikkate
almmayacaktir.

9. Sinav siiresince cevap kagidinizin baskalarinca goériilmesine izin vermeyiniz. Bagkasinin kagidina
bakmaymiz. Kopya c¢ekmeye tesebbiis edenler ve c¢ekenler uyarilmayacak, haklarinda tutanak
tutulacaktir.

10. Smaviniz bittiginde cevap kagidimi ve soru kitapgigini salon gorevlilerine teslim etmeden
¢ikmayimiz. Bunlar1 salon gorevlilerine teslim ederek salon Ogrenci yoklama listesinde adinizin
karsisindaki ilgili stitunu imzalayimiz.

SALON GOREVLILERININ DIKKATINE!

LUTFEN;

e Salonda gazete, kitap, yazili kdgid1 vb. okumayiniz.

e  Yiiksek sesle konugsmayiniz.

e  Sinav siiresince salondan disar1 ¢ikmayiniz.

e  Herhangi bir 6grencinin basinda dikkat ¢ekecek sekilde durmayimiz.
e  (ay, kahve, sigara vb. i¢gmeyiniz.

e  Ogrencilerin birbirlerine bakmasini engelleyiniz.

e  Sinav sorularim1 okumayiniz.

e  Sinav sorular ile ilgili yorum yapmayimiz.

e  Ogrencileri, birbirlerinin kagitlarini gérecek sekilde oturtmayiniz.

GOREVINIZDE BASARILAR DiLERiZ

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU
[LETiSIM NUMARALARTI:

0312 497 4007-4008
03124133283 -413 3280 -413 3247- 413 3248



